
ISTRUZIONI COMPILAZIONE DIGITAL LEARNING AGREEMENT TRAMITE MOBILITY-ONLINE 
 

INSTRUCTIONS FOR COMPLETING THE DIGITAL LEARNING AGREEMENT THROUGH MOBILITY-ONLINE 
 

NOTA: una volta completata la prima stesura del Digital Learning Agreement, avverti il tuo delegato alla mobilità 
internazionale per la revisione del documento 
 
NOTE: Once the first draft of the Digital Learning Agreement is completed, inform your international mobility 
delegate for document review 
 
 

 
1. Entra nella tua pagina personale su Mobility-Online tramite le credenziali di Ateneo:  

https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet 
 
Log into your personal page on Mobility-Online using your UNIPV credentials: 
https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet 

 

 
2. Compila il campo sui requisiti linguistici (inserisci la lingua e il livello certificato in sede di selezione 

Erasmus). 
 

https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet
https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet
https://www.service4mobility.com/europe/LoginServlet


Fill in the field regarding language requirements (enter the language and the certified level during the 
Erasmus selection process). 
 
 

 

3. Seleziona “Forward to update”, quindi compila, clicca su update e infine su “Back”. 
 
Select "Forward to update," then fill in, click "update," and finally click "Back”. 

 

 
4. Entra nella sezione Enter courses at the home Institution in the learning agreement, dove dovrai inserire 

i corsi previsti dal tuo piano di studi di Pavia ed equivalenti a quelli che intendi sostenere all’estero. Si 
tratta dei corsi inseriti nella table B del learning agreement cartaceo (nel caso in cui tu l’avessi già 
compilato). 
 
Enter the Enter courses at the home Institution in the learning agreement section, where you will need 
to insert the courses from your study plan at the University of Pavia that are equivalent to those you 



intend to take abroad. These are the courses listed in table B of the paper learning agreement (if you have 
already completed it). 

 

 
5. Clicca su “Enter further courses” 

 
Click on "Enter further courses." 
 

 
6. Compila i campi con le informazioni richieste: 

- codice del corso presso UNIPV 
- nome del corso 
- numero di crediti 

 
Fill in the fields with the required information: 

- Course code at UNIPV 
- Course name 
- Number of credits 

 



 
7. Verifica la correttezza dei dati inseriti quindi clicca su “Create”. 

 
Verify the accuracy of the entered data, then click "Create". 

 

 
8. Inserimento avvenuto con successo, clicca su “Close”. 

 
Successful entry, click "Close." 

 



 
9. Prosegui nella stessa maniera inserendo tutti i corsi previsti dal tuo piano di studi UNIPV ed equivalenti 

a quelli che intendi sostenere all’estero. Si tratta dei corsi inseriti nella table B del learning agreement 
cartaceo (nel caso in tu l’avessi già compilato). 
 
Continue in the same way by entering all the courses from your study plan at the University of Pavia 
that are equivalent to those you intend to take abroad. These are the courses listed in table B of the paper 
learning agreement (if you have already completed it). 
 

 
10. Al termine dell’inserimento, clicca su “Back”. 

 
After completing the entry, click on "Back." 

 
 



 
11. A questo punto, entra nella sezione Enter courses at the host institution in the Learning agreement, dove 

dovrai inserire i corsi che intendi frequentare presso la sede ospitante. Si tratta dei corsi inseriti nella table 
A del learning agreement cartaceo (nel caso in tu l’avessi già compilato). 
 
Now, enter the Enter courses at the host institution in the Learning agreement section, where you will need 
to enter the courses you intend to take at the host institution. These are the courses listed in table A of the 
paper learning agreement (if you have already completed it). 
 

 
12. Clicca su "Enter further courses”. 

 
Click on "Enter further courses." 

 



 
13. Compila i campi con le informazioni richieste: 

- codice del corso presso l’Ateneo ospitante (se disponibile) 
- nome del corso 
- numero di crediti 
Verifica la correttezza dei dati inseriti quindi clicca su “Create”. 

 
Fill in the fields with the required information: 
- Course code at the host institution (if available) 
- Course name 
- Number of credits 
Verify the accuracy of the entered data, then click "Create". 
 

 
14. Inserimento avvenuto con successo, clicca su “Close”. 

 
Successful entry, click "Close." 

 



 
15. Quando l’inserimento è completato, clicca su “Final check before signing”. 

 
When the entry is complete, click on "Final check before signing". 
 

 
16. Scorri la pagina per verificare che le informazioni inserite siano corrette. 

Nel caso in cui non lo siano e fosse necessario modificarle o integrarle, clicca su “Close” e quindi su 
“Back”. Ti ritroverai nella pagina di inserimento dove potrai proseguire con l’inserimento o la modifica 
dei corsi. 
Se invece le informazioni sono corrette, clicca su “Sign and transfer” per firmare il tuo learning 
agreement. 

 
Scroll down the page to verify that the entered information is correct. If any corrections or additions are 
needed, click "Close" and then "Back." You will return to the entry page where you can continue entering 
or modifying courses. 
If the information is correct, click on "Sign and transfer" to sign your learning agreement. 



 
17. Clicca su “Close”. 

 
Click on"Close." 
 

 
18. Clicca su "Back" per tornare alla home page. 

 
Click "Back" to return to the homepage. 



 
19. Il learning agreement è stato inviato alla firma del Delegato per la mobilità internazionale UNIPV. 

A questo punto, il learning agreement può essere direttamente approvato dal Delegato (caso A) oppure 
può essere considerato incompleto e rimandato a te per le dovute modifiche (caso B). 
 
The learning agreement has been sent for signature to the UNIPV Delegate. At this point, the learning 
agreement can be directly approved by the Delegate (case A) or considered incomplete and sent back to 
you for necessary modifications (case B). 
 

 



 
CASO A – Learning agreement completo, e approvato dal Delegato UNIPV e inviato alla sede ospitante 
per approvazione. Visualizzerai lo stato del learning agreement su Mobility-Online e riceverai un’email 
automatica che ti informa dell’avvenuta approvazione 

 
CASE A – Completed Learning Agreement, approved by the UNIPV Delegate, and sent to the host 
Institution for approval. You will be able to view the status of the learning agreement on Mobility-Online, 
and you will receive an email informing you of the approval. 

 

 
CASO B – Learning agreement incompleto. Riceverai una email automatica che ti informa della mancata 
approvazione. A questo punto dovrai rientrare in Mobility-Online e modificare i corsi sulla base della 
motivazione segnalata dal Delegato. 
 
CASE B – Incomplete learning agreement. You will receive an automatic email informing you of the 
disapproval. At this point, you will need to log back into Mobility-Online and modify the courses based 
on the reasons provided by the Delegate. 
 

 



 
 

 
Clicca su Enter courses at the home Institution in the learning agreement e poi sul simbolo della matita 
per modificare i dati necessari. 
 
Click on Enter courses at the home Institution in the learning agreement and then on the pencil icon to 
edit the necessary data. 

 



 
Clicca su “Update” e poi “Close”. 
 
Click on “Update” and then “Close”. 

 

 
Infine, clicca su Confirm that you corrected your courses. 
 
Finally, click on Confirm that you corrected your courses. 

 



 

 
Clicca su “Forward to update”, spunta la casella corrispondente e clicca su “Update”. 
 
Click on “Forward to update”, thick the checkbox and click on “Update”. 

 

 



Clicca su “Back” per ritornare alla Home. Una volta modificato, il learning agreement verrà inviato 
nuovamente al Delegato per una verifica. Se verrà considerato nuovamente incompleto, riceverai una 
mail automatica (vedi punto 19). Se verrà approvato, riceverai l’email di conferma. 
 
Click on "Back" to return to the Home page. Once modified, the learning agreement will be sent again to 
the Delegate for review. If it is still considered incomplete, you will receive an automatic email (see point 
19). If it is approved, you will receive a confirmation email. 

 

 
 

 
20. In automatico il Learning Agreement verrà inviato alla sede ospitante. Una volta approvato dal Partner, 

riceverai conferma per email. Qualora venisse rigettato, puoi invece verificare il motivo e procedere alla 
correzione così come nei casi già esplicitati precedentemente. 

 
The Learning Agreement will be automatically sent to the host institution. Once approved by the Partner, 
you will receive confirmation by email. If it is rejected, you can check the reason and proceed with the 
correction as described previously. 

 



 
 

21. Puoi visualizzare e stampare la versione definitiva nella tua pagina personale di Mobility-Online. 
 
You can view and print the final version on your personal Mobility-Online page. 


